
電子採購網進行


共同供應契約採購





採購注意事項：


香林國小統一編號：66532921。


開立電子收銀機發票或手寫發票（二聯式即可）請附加統一編號。


超過1000元的物品採購，如需預支學校經費，必須簽請校長核可。


未達1000元的物品採購，承辦人如自行採購，請先行墊付款項，並憑收據或發票進行請款。


委託總務處採購物品，請於每週二前提出申請，以便週三或週五進行採購。


經費核銷相關事宜請依本校主計業務規定辦理。





填妥採購請示單


經校長核可後


開始進行採購





填妥採購請示單後


1.個人逕行採購並請款


2.請總務處協助採購





超過1000元





未達1000元





單筆或採購金額達1000元





一般採購





香林國小物品採購流程





結案請款





依經費概算表直接進行物品採購





計畫專案








