嘉義縣阿里山鄉香林國民小學場地借用申請書

申請日期:     年     月     日                      
申請人：                                             
	借用人
	            等    人
	電  話
	

	借用場地
	□招待所       □幼兒園

	借用時間
	     月   日   時起至   月   日   時止，共   日

	場地使用費

（新台幣）
	每人每日50元，共    人
費用合計 共          元
	幼兒園教師
(無則免)
	

	
	
	經手人
(出納)
	

	承辦人
	
	主  任
	
	校   長
	


說明：
1、 平日上課時間，謝絕任何訪客借用(教學及公務活動需要則以專案處理)，假日場地借用則由教職員本人提出申請(每人每日50元)，借用幼兒園場地，請事先會幼兒園教師、總務主任核章，並經校長核可後始能借用(金額請自行向出納繳交)。申請人並須全程陪同，並完成場地清潔及消毒復原。
2、 借用時間計算：以過夜日數為主，每夜為一天。
3、 借用人使用期間，由申請人解除及設定保全，並請事先電話通知新光保全(含解除設定起始時間、解除設定結束時間)，借用時間結束後，並請立即設定保全。
4、 新光保全電話：04-22580755  04-22580741  網路電話：0972570067。
解除設定後，請申請人務必開啟手機，以便新光保全機房電話確認。解除設定期間，請申請人務必確實做好門禁及人員管制，特別是一樓場所。
5、 本校場地借用經校務會議通過實施，請教職員同仁配合辦理。
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